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Guarda todo tu trabajo en un lugar seguro con el almacenamiento de archivos online.

Una vez que hayas guardado tus archivos en Google Drive, podras compartirlos con otras personas
y acceder a ellos desde cualquier ordenador, smartphone o tablet.
Cuando cambies o elimines un archivo almacenado en cualquiera de estas ubicaciones, Drive realizara
por ti el mismo cambio en el resto de ubicaciones.

" Haz clic en para... Subir cualquier tipo de archivo (como PDFs, videos e imagenes)

y carpetas desde tu ordenador.

Campsta
Subi archi ﬁ Crear documentos directamente en el navegador.
Subir ca B Descripcion Ejemplos de uso
— Documentos de texto Propuestas, informes, notas de reuniones compartidas
E Documentos de Gaogle P : : P
Hojas de caloulo de Google Hojas de calculo Planes de proyectos, hojas de calculo de presupuestos
=] Presentaciones de Google Presentaciones Presentaciones empresariales, médulos formativos,
; presentaciones de equipo
B Formularios de Google
Més N Encuestas Encuestas de satisfaccion de los clientes, encuestas de grupos

Dibujos Gréficos de flujo, diagramas, esquemas de paginas

2 Trabaja con los archivos que tienes almacenados en Drive.

Obtén una vista previa
Comparte archivos con de los archivos sin Elimina
otras personas necesidad de comprar archivos
software adicional

\ \ / “ Busca archivos
2008

Q +« Cambia la configuracion

Ve los archivos que ° drive-cheatsheet.pdf 3 s Haz clip con el botér_1 derecho
otras personas han del raton en un archivo

. . 0 una carpeta para:
compartldo contigo —e 22 Comparlido conmigo

Bl Movera.. *——— Moverlo a otra carpeta
Examinaestanra «—— Subir una versién nueva o
o elimina — W Papelera €0 Administrar versiones... volver a una version anterior

o Hacer una copia I
definitivamente *~T— Hacer una copia

los archivos ¥ Descargar
Guardar una copia

en tu ordenador

. . . +0 . .. . . .
Comparte tus archivos y carpetas haciendo clic en e . A continuacion, elige qué pueden hacer los colaboradores. Ademas,
los colaboradores recibiran una notificacioén por correo electrénico.

Compartir o dejar

de compartir Editar documentos Afadir comentarios o

Anadir y quitar

Eliminar archivos Ver archivos

y carpetas ag:?;:?:sy aégm\éct):sy de Google sugg;r:::rl?il\a/:?ss en y carpetas
Puede editar X X X X X X
Puede X X
comentar
Puede ver X
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4 Accede a tus archivos desde cualquier dispositivo.
Coémo acceder

Navegador o dispositivo Requisitos
i Navegador web Instalar cualquier navegador web Ve a drive.google.com.
(cualquier dispositivo)
] Ordenador de sobremesa Instalar Google Drive para Mac/PC en Abre la carpeta Google Drive en tu equipo.
https://www.google.com/drive/download/

Instalar la aplicacion Drive desde Abre la aplicacion Drive en tu smartphone o tablet.

e e Play Store (Android) o App Store (i0S)
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